Zarzadzenia 24/2019/2020 Dyrektora ZSP4
z dnia 28 sierpnia 2020

REGULAMIN ORGANIZACII PRACY
Przedszkola nr 23 w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 4
w Poznaniu
od 1 wrzesnia 2020.

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 910)
- Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych

ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356)

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid 19
(art.30b upo)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1166)

Podstawg do opracowania procedury s3:

obowigzujgce zarzadzenie PMP

obowigzujgce akty prawne i wytyczne GIS,

statut przedszkola oraz pozostate dokumenty regulujgce jego funkcjonowanie (w tym HACCP), uwzgledniajace
dotychczasowe przepisy,

wizja lokalna, analiza ryzyka

potrzeby zwigzane z formg uzytkowania obiektu oraz technologig i specyfika pracy.

|. Obowigzki dyrektora placéwki:

1.

Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w placéwce do wymogdw
zwiekszonego rezimu sanitarnego tak dtugo, jak bedzie on obowigzywat.

Zapewnia odpowiednie Srodki ochrony osobistej dla pracownikéw oraz srodki do dezynfekcji.

W zaleznosci od sytuacji epidemicznej dyrektor placowki moze podjg¢ decyzje o pracy placowki w trybie
stacjonarnym, mieszanym ( hybrydowym ) lub zdalnym. W przypadku dwdch ostatnich rozwigzan dyrektor
musi uzyska¢ zgode organu nadzorujgcego i pozytywna opinie PPIS.

Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o odpowiedzialnosci za podjeta
decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki, jak i dowiezieniem ich.

Zapewnia pomieszczenie lub obszar do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka lub
pracownika..

Odpowiada za kontakt z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystgpienia podejrzenia zakazenia wirusem
przez ktérego$ z pracownikdow, cztonkow ich rodzin, dzieci lub domownikéw dzieci uczeszczajgcych do
przedszkola.

Il. Nauczyciele zobowigzani sg do:

1. Uaktualnienia danych telekomunikacyjnych z rodzicami/ prawnymi opiekunami,



Ustalenie z rodzicami zakazu przynoszenia przez dzieci z domu zabawek, ksigzek oraz wszelkich dodatkowych
przedmiotow ,

Ustalenia nowego kodeksu grupy i wyjasnienia dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w
placowce, grupie i dlaczego zostaty wprowadzone,

4. Nieorganizowania wycieczek, spaceréw poza teren placéwki,

Przed wejsciem i wyjéciem do/z ogrdodka przedszkolnego/boiska szkolnego dzieci i dorosli dezynfekujg rece,
korzystanie z ogrodka/boiska szkolnego moze odbywaé sie tylko przy zachowaniu zmiennosci grup i dystansu
spotecznego oraz korzystania z tych sprzetow, ktére mogg by¢ poddawane codziennej dezynfekcji.
Przystosowania sal- przestrzeni dla dzieci, dostosowujgc jg do rezimu sanitarnego, aby zapewni¢ warunki do
skutecznej dezynfekcji w tym przede wszystkim: usuwajg z sali przedmioty, typu przytulanki, dywany.

Wietrzenia sali, co najmniej raz na godzine i prowadzenia ewentualnych zabaw ruchowych przy otwartych
oknach,

8. Zorganizowania pokazu wtasciwego mycia rak,

Przypominania i egzekwowania niedotykania przez dzieci rekami czesci twarzy, czestego mycia rak, szczegdlnie
po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po zabawie w ogrodzie itp.,

10.Przypominania podstawowych zasad higieny - zastanianie twarzy podczas kichania, kaszlniecia itp. w

odpowiedni sposoéb.

11.Wstrzymania sie od organizowania spotkan miedzygrupowych,

12.Nadzorowania picia wody przez dzieci,,

13.Statej obserwacji stanu zdrowia dziecka.

14.Pracy wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu pracy.

I1l. Obowigzki pracownikow:

1.

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury w przypadku
pojawienia sie niepokojgcych sygnatow zdrowotnych.

Pracownicy przedszkola uzywajg srodkéw ochrony osobistej ( maseczka/przytbica) lub stosujg obowigzujgcy
dystans spoteczny.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS CoV-2 lub wystgpienia objawéw choroby COVID-19
(dusznosci, kaszel, gorgczka) u siebie lub ktéregos z domownikdw, pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie
dyrektora placéwki.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placéwki i w trakcie pracy czesto odkaza rece ptynem do
dezynfekcji rgk wg instrukcji umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce i myjg rece zgodnie z instrukcja.
W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higiene, wietrzg sale co najmniej raz na godzine i wykonujg codzienne
prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych: klamek,
wiacznikéw $wiatta, uchwytdéw, poreczy krzeset i powierzchnie ptaskich, w tym blatéw stotéw. Srodkéw
dezynfekujgcych w sprayu uzywajg wytgcznie podczas nieobecnosci dzieci.

Wydajac positki, utrzymujg wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow.

IV. Obowigzki rodzicéw

Zapoznaja sie z regulaminem opracowanym na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii.
Przestrzegajg wytycznych przedszkola dotyczacych przyprowadzania i odbioru dzieci. Dbajg o to, by
przekazanie dziecka pod opieke pracownika przedszkola przebiegato sprawnie.

Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje istotne o stanie zdrowia dziecka.

Nie posytajg do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa ktos$ na kwarantannie lub w izolacji.
Przyprowadzajg do przedszkola tylko bezwzglednie zdrowe dziecko — bez objawdw chorobowych.



10.

11.

12.
13.

14.

Wyrazajg zgode na codzienny pomiar temperatury u dziecka, oraz w przypadku, gdy nauczyciel uzna to za
konieczne.

Gdy dziecko ukonczyto 4 lata, rodzice zapewniajg mu indywidualng ostone ust i nosa w drodze do i z
przedszkola.

Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do zmierzenia dziecku temperatury.
Woyjasniajg dziecku, aby nie zabierato do placéwki zabawek i niepotrzebnych przedmiotow.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk wodg z mydtem,
niepodawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust. Zwracajg uwage na
odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

S3 zobowigzani do odbierania telefonéw z przedszkola lub wyznaczenia dodatkowej osoby do kontaktu
(upowaznionej do odbioru dziecka).

Unikajg kontaktéw z osobami chorymi lub na kwarantannie.

Informuja dyrektora placoéwki w przypadku koniecznosci znalezienia sie ich rodziny lub oséb, z ktérymi dziecko
miato kontakt, na kwarantannie.

Zobowigzujg sie do stosowania sie do wszelkich présb i zalecen przekazywanych przez pracownikow
przedszkola, rozumiejac, iz wynikajg one z dbatosci o zachowanie jak najwyzszych standardéw higienicznych i
bezpieczenistwa dla wszystkich podopiecznych przedszkola oraz dla oséb przebywajgcych na jego terenie.

V. Praca przedszkola w podwyzszonym rezimie sanitarnym — zasady ogélne:

1.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego wprowadza sie zakaz wchodzenia na teren szatni innych dorostych,
niz nauczyciele, pracownicy i dyrektor przedszkola.

Z wejsciem do budynku kazdy rodzic zobowigzany jest do zakrycia twarzy maseczky lub przytbicy. Tylko jeden
rodzic/opiekun przyprowadza dziecko, dzwoni na domofon ,sekretariat”. Odbierajgcy domofon wpuszcza
rodzica tylko woweczas, jesli na terenie przedszkola znajduje sie mniej niz czworo rodzicow/opiekunow. W
matym holu rodzic/opiekun dezynfekuje dtonie swoje i dziecka/dzieci, w oczekiwaniu zajmuje pierwsze wolne
(wyznaczone do tego celu ) miejsce —korytarzyk. kierujac sie dalej, stosuje te samg zasade. W ,tunelu
bezpieczerstwa” (biato-czerwona tasma ograniczajgca) moze przebywac tylko jeden rodzic z dzieckiem. W
czasie kiedy pracownik mierzy dziecku temperature, rodzic odbija karte obecnosci. Gdy temperatura dziecka
jest prawidtowa, dziecko odbiera pracownik , ktéry zaprowadza je do sali, uprzednio pomagajagc mu sie
rozebraé, jezeli jest taka potrzebna. Nastepnie rodzic/opiekun kieruje sie do wyjscia, zachowujgc dystans
spoteczny. Kolejny wchodzacy rodzic postepuje w mysl powyzszej procedury. Przekazanie dziecka pod opieke
przedszkola powinno nastgpi¢ w mozliwe najkrétszym czasie. Niewskazane jest prowadzenie rozméw przez
rodzicdw schodzacych z pierwszego pietra z rodzicami oczekujgcymi na swojg kolejke, by nie torowaé przejscia i
nie tworzy¢ potencjalnego zagrozenia.

Chcac odebrac dziecko z przedszkola rodzic dzwoni na dzwonek przedszkolny danej grupy, a dalej postepuje w
mysl procedury przyprowadzania dziecka do przedszkola.

Istnieje bezwzgledny zakaz przynoszenia z domu réznych przedmiotéw — w tym zabawek, dzieci nie zabierajg
do domu zadnych swoich prac - wytwory bedg przechowywane w teczkach na terenie przedszkola.

W czasie rezimu sanitarnego dzieci nie myjg zebdw.

Uwzgledniajgc wytyczne GIS oraz specyfike dziatania placéwki i dobre praktyki zwigzane z opiekg nad dzie¢mi
zawiesza sie spacery do parkéw, wycieczki i organizacje festyndw, imprez, uroczystosci itp.

Wprowadza sie zakaz odbierania dzieci w czasie pobytu w przedszkolu na dodatkowe wyjscia dziecka, np.
wizyty u dentysty lub inne i ponowny powrét do przedszkola w ciggu danego dnia.

Sale, szatnie, kuchnia, zmywalnia, tazienki, powierzchnie ptaskie i pomoce dydaktyczne, meble bedg
dezynfekowane przynajmniej raz dziennie podczas nieobecnosci dzieci.

VI. Procedury na wypadek wystgpienia objawdw infekcji
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Dziecko, u ktorego w trakcie pobytu w przedszkolu stwierdzono objawy infekcji, w tym temperatury lub zostang
zauwazone jakiekolwiek symptomy infekcji jak: zte samopoczucie, zmeczenie, brak apetytu, wysypka,
przekrwione oczy, katar, bdl brzucha lub problemy zotgdkowe, nietrzymanie moczu lub katu, kaszel, itp.),
zostaje niezwtocznie odizolowane w przygotowanym do tego celu obszarze, tzw. izolatorium.

Gdy u dziecka w przedszkolu stwierdzi sie podwyzszong temperature, rodzic zobowigzany jest do kontaktu z
pediatrg i ustalenia przyczyny jej wystgpienia. Dziecko moze wrdci¢ do przedszkola pod warunkiem pozytywnej
decyzji lekarza i braku innych objawdw.

Nauczyciel zajmujacy sie dzieckiem z ,podejrzeniem”, bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, maske i
rekawiczki.

Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora i rodzicéw o zaistniate] sytuacji. Rodzic ma obowigzek odebrac
dziecko w trybie natychmiastowym a dyrektor powiadamia odpowiednie organy.

Pracownik, u ktérego pojawity sie objawy infekcji w trakcie pracy (dusznosci, kaszel, gorgczka) zgtasza fakt
dyrektorowi i bezzwtocznie opuszcza miejsce pracy. Dalej postepuje zgodnie z wytycznymi stacji sanitarno-
epidemiologicznej.

Pracownik, u ktorego objawy infekcji pojawity sie w domu zgtasza ten fakt niezwtocznie dyrektorowi, ktory
podejmuje dalsze dziatania zgodnie z wytycznymi.

VII. Zywienie dzieci

1. Kontakty personelu kuchennego z dzie¢mi, nauczycielkami i personelem pomocniczym zostajg ograniczone do
niezbednego minimum.

2. Personel kuchenny podczas przygotowywania positkdéw jest zobowigzany do zachowania jak najwyzszego
poziomu higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn oraz
sztu¢cow oraz zachowania dystansu spotecznego (1,5 m- 2m) od siebie nawzajem.

3. Wprowadza sie nakaz dezynfekowania blatéow stolikéw i poreczy krzesetek kazdorazowo przed podaniem
positku i po positku.

4. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze 60°C lub je
wyparzac.

5. Woprowadza sie zakaz przynoszenia przez dzieci jakiejkolwiek zywnosci z domu (stodycze, wypieki, bakalie itp.)
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020

Zatgcznik:

nr 1 — Oswiadczenie rodzicow
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zatacznik nr 1

31.08.2020
OSWIADCZENIE RODZICOW

Imie i nazwisko dziecka

Grupa

1. Potwierdzam zapoznanie sie z Regulaminem organizacji pracy obowigzujgcym od 1 wrzesnia 2020
w Przedszkolu nr 23 w ZSP nr 4.
podpisy obojga rodzicow/prawnych opiekunéw

2. W przypadku wystepujgcej alergii drog oddechowych u dziecka konieczne jest dostarczenie do
sekretariatu zaswiadczenia lekarskiego.
podpisy obojga rodzicow/prawnych opiekundw

ZGODA NA POMIAR TEMPERATURY U DZIECKA

Ja/my* e nizej podpisani
(imie i nazwisko rodzicéw/prawnych opiekunéw)
wyrazam/y zgode na pomiar temperatury u mojego dziecka:

( imie i nazwisko dziecka )
podczas wejscia do Przedszkola nr 23 oraz w trakcie pobytu dziecka w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawdw chorobowych.

data i podpis rodzicéw/opiekunéw prawnych*

e Pomiaru temperatury przed wejsciem lub w trakcie pobytu dziecka w placowce bedzie dokonywat
pracownik administracyjno- obstugowy lub nauczyciel.

e niepotrzebne skresli¢



